
Aufgaben 
-- Erfassen von Bestellungen und komplette Auftragsabwicklung
-- Allgemeine administrative Aufgaben
-- Telefonische Kundenberatung
-- Betreuung der Kundschaft im Verkaufslokal
-- Verarbeitung von Wareneingang sowie Retouren
-- Verbuchung der Kreditkarten-Beträge

Anforderungen
- abgeschlossene Ausbildung  als Kauffrau/Kaufmann vorzugsweise
   mit Berufsmatura
- Alter zwischen 23 und 30 Jahre
- Erfahrung im Umgang mit IT-Produkten und neuen Technologien
- Interesse an der IT- und Fotobranche
- Freude am Kundenkontakt
- angenehme Umgangsformen und gepflegtes Auftreten
- selbstständige, zuverlässige und sehr exakte Arbeitsweise
- Belastbarkeit, Flexibilität und ein hohes Mass an Verantwortungsbewusstsein
- sehr gute Deutsch- und Französischkenntnisse sind Bedingung

Wir bieten
-- selbständiges Arbeiten mit Verantwortung
-- abwechslungsreiche Tätigkeit in einem jungen, motivierten Team
-- Entwicklungsmöglichkeiten
-- sehr gute Sozialleistungen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen an: 

Heiniger Unternehmensberatung AG
Frau Mirjam Jakob
Leenrütimattweg 8
4704 Niederbipp 
Oder per Mail an mjakob@heinigerag.ch 

Zusätzliche Information:
Es können nur vollständige Bewerbungen (inkl. Motivationsschreiben, Lebenslauf, 
Kopien aller Zeugnisse) berücksichtigt werden.

Motivierte/n, verantwortungsbewusste/n sowie selbstständige/n

kaufmännische/r Mitarbeiter/in Verkauf  (100%)

Die Heiniger Unternehmensberatung AG mit Sitz in Niederbipp ist einer der grössten 
Apple Händler der Schweiz. Seit 9 Jahren sind wir auch im Fotohandel erfolgreich tätig 
und vertreten u.a. die Marken Nikon, Canon, Olympus, Sony, Sigma, Tamron, Tokina, 
Manfrotto, Gitzo, Slik usw. Aber auch die gesamte Unterhaltungselektronik ist zu 
einem wichtigen Umsatzträger für uns geworden.  
  
Für unseren Hauptsitz in Niederbipp (BE) suchen wir nach Vereinbarung eine/n

HeinigerAG.ch
4704 Niederbipp, T 032 633 68 70, info@heinigerag.ch
4600 Olten, T 062 212 12 44, olten@heinigerag.ch
9470 Buchs, T 081 755 60 80, buchs@heinigerag.ch


